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Ediciones Paraninfo, España, 2016. Encuadernación de tapa blanda. Book Condition: Nuevo. 24x17cm. 202 pp.
Este libro explica de forma detallada el funcionamiento del procesador de textos MicrosoF Word 2016. Enseña
a crear documentos sencillos y otros de mayor complejidad mediante la utilización de plantillas, tablas de
contenido y la combinación de correspondencia. Para dar una visión completa, la obra también descubre la
integración de este programa con el resto de la familia OIice: Excel, Access y Power Point. De este modo
conseguirás el dominio necesario para desenvolverte con soltura en el entorno Word. Tiene un enfoque
eminentemente práctico, ya que cada explicación viene acompañada de imágenes reales, gráficos y ejemplos
ilustrativos que ayudan a comprender los porqués y a aprender practicando. Además, la mayoría de los
capítulos concluyen con actividades que ayudan a completar el estudio de forma progresiva y enfocada a la
realidad. Esta nueva edición, además de incorporar actividades prácticas, se ha actualizado el contenido a
MicrosoF Word 2016; de esta forma, el libro queda totalmente renovado a los últimos avances informáticos. La
obra es transversal a diversos certificados de profesionalidad en Administración y gestión. Su contenido
responde al currículo que determina en cada caso el Real Decreto que regula cada uno de dichos certificados.
La unidad formativa que presentamos forma parte del módulo MF 0233_2 Ofimática y su contenido es parte
integrante de los certificados Financiación de empresas (ADGN0108), Gestión integrada de recursos humanos
(ADGD0208), Actividades de gestión administrativa (ADGD0308), Actividades administrativas en la relación con
el cliente (ADGG0208), Gestión contable y gestión administrativa para auditoría (ADGD0108), Asistencia en la
gestión de los procedimientos tributarios (ADGD0110), Comercialización y administración de productos y
servicios financieros (ADGN0208), Gestión comercial y técnica de seguros y reaseguros privados (ADGN0110) y
Mediación de seguros y reaseguros privados y actividades auxiliares (ADGN0210).
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Estrellas Peregrin as C u en to s d e M agia y  Po d er Sp an ish  Ed itio n              
Pinata Books. Paperback. Book Condition: New. Paperback. 178 pages. Dimensions: 8.3in. x
5.4in. x 0.6in.First ever Spanish-language edition of the critically acclaimed collection of short
stories for young adults by a master of Latino literature...
Sav e ePu b  »  

H arts Desire Bo o k 2.5 L a Fleu r d e L o v e        
Cajunflair Publishing. Paperback. Book Condition: New. Paperback. 112 pages. Dimensions:
8.0in. x 5.0in. x 0.3in.Its late 1974, and high school student, Melinda Dawson is in serious
trouble. Within two hours of revealing her suspected pregnancy...
Sav e ePu b  »  

Th e Secret Th at Sh o cked  d e San tis      
Harlequin, United States, 2016. Paperback. Book Condition: New. Not for Online.. 165 x 104
mm. Language: English . Brand New Book. How is she going to tell him? Army lieutenant Stella
Zambrano had the surprise...
Sav e ePu b  »  

L etters to  Gran t Vo lu me 2:  Vo lu me 2 A d d resses a Kaleid o sco p e o f  Sto ries Th at                              
Primarily ,  Bu t N o t Exclu siv ely ,  Occu rred  in  th e U n ited  States.  It  d e                  
Createspace, United States, 2013. Paperback. Book Condition: New. 216 x 140 mm. Language:
English . Brand New Book ***** Print on Demand *****.Volume 2 addresses a kaleidoscope of
stories that primarily, but not exclusively, occurred...
Sav e ePu b  »  

365 h isto rias b ?b licas p ara la h o ra d e d o rmir / 365 Read - A lo u d  Bed time Bib le                             
Sto ries
Barbour Pub Inc, 2015. PAP. Book Condition: New. New Book. Shipped from US within 10 to
14 business days. Established seller since 2000.
Sav e ePu b  »  
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M o th er C arey  s C h icken s       
BOOK JUNGLE, United States, 2010. Paperback. Book Condition: New. 235 x 191 mm.
Language: English . Brand New Book ***** Print on Demand *****.Kate Douglas Wiggin was an
American children s author and educator. She
Read  Do cu men t »   

El A mo r Bru jo  ( 1920 Rev isio n ) :  Vo cal Sco re           
Petrucci Library Press, United States, 2013. Paperback. Book Condition: New. 280 x 216 mm.
Language: Spanish . Brand New Book ***** Print on Demand *****.Falla s showpiece was first
composed as a gitaneria for voice,
Read  Do cu men t »   

Day care Seen  Th ro u gh  a Teach er s Ey es:  A  Gu id e f o r Teach ers an d  Paren ts                 
America Star Books, United States, 2010. Paperback. Book Condition: New. 224 x 152 mm.
Language: English . Brand New Book ***** Print on Demand *****.Between the good mornings
and the good nights it s what
Read  Do cu men t »   

In  N atu re s Realm, Op .91 / B.168:  Stu d y  Sco re        
Petrucci Library Press, United States, 2015. Paperback. Book Condition: New. 244 x 170 mm.
Language: English . Brand New Book ***** Print on Demand *****.Composed in 1891, V P irod
(In Nature s Realm) is
Read  Do cu men t »   

M y  Frien d  H as Do w n 's Sy n d ro me           
Barron's Educational Series Inc.,U.S. Paperback. Book Condition: new. BRAND NEW, My Friend
Has Down's Syndrome, Jennifer Moore-Mallinos, Younger children are normally puzzled
when they encounter other kids who suffer from Down's Syndrome. Here is a
Read  Do cu men t »   
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